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每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。经理助理求职信篇一xx公司经理：我从
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。
经理助理求职信篇一
xx公司经理：
我从《xx日报》上的.招聘广告中获悉贵酒店欲招聘一名经理秘书，特冒昧写信应聘。下面是我的个人自我介绍：
两个月后，我将从北京xx工商学院酒店物业管理系毕业。身高1.65cm，相貌端庄，气质颇佳。在校期间，我系统地学习了现代管理概论、社会心理学、酒店管理概论、酒店财务会计、酒店客房管理、酒店餐饮管理、酒店前厅管理、酒店营销、酒店物业管理、物业管理学、住宅小区物业管理、应用写作、礼仪学、专业英语等课程。成绩优秀，曾发表论文多篇。熟悉电脑操作，英语通过国家四级，英语口语流利，略懂日语、粤语、普通话运用自如。
去年下半学期，我曾在xxx五星级酒店客房办化验室实习半个月，积累了一些实际工作经验。我热爱酒店管理工作，希望能成为贵酒店的一员，和大家一起为促进酒店发展竭尽全力，做好工作。
我的个人简历表及相关材料一并附上，如能给我面谈的机会，我将不胜荣幸。
xxx
时间：20xx年x月x日
经理助理求职信篇二
尊敬的\'经理：
您好！
我很高兴地在招聘网站得知你们的招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。特写此求职信应聘贵公司招聘的经理助理职位。
两年前我毕业于首都经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作。
本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
久闻贵公司工作纪律严明，竞争环境公平合理，这给我留下了深刻的印象，能在这样的环境中工作，是我期盼已久的。作为一名刚刚毕业的大学生，我不奢求舒适的生活条件，只求学有所用。
此致
敬礼！
xxx
20xx年xx月xx日
经理助理求职信篇三
尊敬的xx经理：
您好！
我写此信应聘贵公司招聘的经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的\'招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
两年前我毕业于首都经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作。本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
个人简历表及相关材料一并附上，希望您能感到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到面试通知。
感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！
此致
敬礼！
求职者：xxx
20xx年xx月xx日
经理助理求职信篇四
xx公司经理：
您好！
我写此信应聘贵公司招聘的.经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！
此致
敬礼！
求职者：xxx
20xx年12月11日
经理助理求职信篇五
尊敬的xx经理：
您好！
我写此信应聘贵公司招聘的经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的`招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
两年前我毕业于首都经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作。本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
个人简历表及相关材料一并附上，希望您能感到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到面试通知。
感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！
此致
敬礼！
求职者：xxx
20xx年xx月xx日
经理助理求职信篇六
xx经理：
您好！
我写此信应聘贵公司招聘的经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
两年前我毕业于首都经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作。本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
个人简历及相关材料一并附上，希望您能感到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到面试通知，我的联系电话：
感谢您阅读此信并考虑我的`应聘要求！
此致
敬礼！
您真诚的朋友：
xx年x月x月
经理助理求职信篇七
xx经理：
您好！我写此信应聘贵公司招聘的经理助理职位。我很高兴地在招聘网站得知你们的招聘广告，并一直期望能有机会加盟贵公司。
两年前我毕业于xx经济贸易大学国际贸易专业，在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易，国际贸易实务，国际商务谈判，国际贸易法，外经贸英语等课程。毕业后，就职于一家外贸公司，从事市场助理工作，主要是协助经理制定工作计划、一些外联工作、以及文件、档案的管理工作。本人具备一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语熟练，略懂日语。我深信可以胜任贵公司经理助理之职。
感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！
此致
敬礼！
此致
敬礼
求职人：xxx
20xx年xx月xx日
经理助理求职信篇八
尊敬的公司领导：
您好!
首先，请允许我向您致以良好的祝愿和最诚挚的问候。非常感谢您在百忙之中抽出空闲来阅读我的求职信。能够与贵公司相识，我感到无比荣幸!怀着对贵公司的憧憬与向往，写下了这封求职信，向您自我介绍一番，希望贵公司能够接纳我。
我从网上看到贵公司的招聘信息，并对总经理助理一职很感兴趣。我是重庆教育学院中文系文秘专业20xx年的一名毕业生。在校期间，我不断从各方面提高自身的素质修养，不断完善自己。每学期都以优秀的成绩完成学业，多次获得奖学金。并顺利取得了秘书职业资格中、高级证书，国家英语四级证书，国家计算机一级证书等。另一方面，则注重社会实践和工作能力的培养。多次参加学校举办的各类活动，并获得名次。还利用课余时间参加各种社会实践，不仅提高了自己的工作能力，而且在工作中培养了自己的人际沟通协调能力。
几年的大学生活把我锻炼成为了一个成熟稳重，有责任心的人，有着健康的身体和良好的心理素质，能够适应快节奏的现代工作和生活。我有信心能出色的完成自己的工作。
我深知企业对人才综合素质和操作能力要求很高，我渴望在更广阔的天地里展示自己的才能。我相信我能胜任此工作，希望贵公司能给我一次机会。
随信附上我的求职简历和相关证书。我期待有机会能与您面谈，我将十分感谢。我热切期盼你们的回音，谢谢!
祝贵公司事业蒸蒸日上，屡创嘉绩!
此致
敬礼！
应聘人：
x年xx月xx日
经理助理求职信篇九
 以下是一篇关于2012经理助理
求职信
，欢迎浏览！
 尊敬的人力资源部经理： 您好！ 从网上获知贵公司的招聘信息，我不是名牌高校出生，但相信具备的知识与能力可以胜任贵公司总经理助理的职位！万分感谢您在百忙之中浏览我的求职信！ 我目前是江苏经贸职业技术学院大三在校生，不久的将来就将踏入社会，我对贵公司所提供的职位很感兴趣。大学三年我完成了本专业的所有课程，选修了旅游企业管理、旅游市场营销、旅游产品设计与操作等课程，都取得了优秀的成绩（见附件成绩单），同时还获得了初级导游资格证书、普通话二级证书、英语与计算机等方面的证书。这使我对旅行社管理有很强的操作能力。此外，我担任过旅游外语学院学生会副主席一职，有一定的组织管理能力和团队协作能力。大学生活，让我学到的不仅是本专业的知识，更让我学到了学习的方法，旅游行业就是一个不断学习，不断进步的朝阳行业，这三年让我很容易接受新知识、新事物，有很强的适应能力。 学习之余我还利用寒暑假参加一定的社会工作，做过业务员、促销员、导游、服务员。在这些顶岗实习实践的过程中我发现待人真诚热心、做事稳重踏实的重要性，并且沟通能力、领导能力也有了较大的.提升。工作中的认真踏实、严谨、敬业、负责让我得到了用人单位的好评（见附件）。 与此同时，在校期间我还积极参加校内外各种志愿者活动，如江苏澳门周志愿者、学院自主招生志愿者以及省团委组织的三下乡活动。方便他人，服务社会的同时，也使自己得到了一份宝贵的精神财富。 我深知贵公司总经理助理的职位要求为本科学历，这一点我毫不畏惧。目前，我正在参加江苏省自学考试，相信不久就可以顺利拿到南京师范大学的本科毕业证书与学位证书。给我一次机会，我会用业绩去证明我自己。如果您认为我更适合做导游员或者销售助理，我也愿意服从安排。希望贵公司能为我提供一个展翅飞翔的舞台，我的努力一定会让贵公司的事业蒸蒸日上。     此致敬礼求职人：gdyjs日期
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