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单位介绍信证明篇一
派出所：
本人姓名，男，身份证号码，户籍地址为，现因办理商业贷款购房业务，需贵所开具本人户籍证明。
特此申请。
介绍人：
【二】
x年x本人姓名，身份证号，现委托配偶，身份证号，持本人身份证明及相关证明材料代为申请开具本人户籍证明，该户籍证明主要用于办理商业贷款购房业务。委托申请带来的一切后果由本人独自承担。
介绍人：
【三】
xx学校：
现有我院20xx级生物专业学生，女，身份证号码，学号，因需要，需至贵处开具户籍证明，望予以支持！
介绍人：
单位介绍信证明篇二
______________支行：
兹介绍我公司____________________________有限责任公司员工_____________________前往领取本公司员工的医疗保险存折，接洽为盼！
____________有限责任公司
20____年___月____日
单位介绍信证明篇三
临汾市人力资源社会保障信息中心：
兹介绍我单位社保卡专管员___(身份证号码：_________)前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：_____
单位名称：_____________
领取数量：____
联系方式：________
单位名称(盖章)：
20__年__月_日
单位介绍信证明篇四
___________信息中心：
兹介绍我单位员工：________________________(身份证号码：____________________)
前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
联系方式：________-________________
此致
单位名称(盖章)：________
________年________月________日
单位介绍信证明篇五
介绍信是各单位出具的一种对外重要凭证,介绍信的持有者出外进行的各种有关活动,都直接关系到本单位的\'声誉和利益。本文是小编为大家整理的社保单位介绍信范文，仅供参考。
社保单位介绍信范文一：
人力资源与社会保障局：
兹有我单位员工：xxx，身份证号码：xxxx
因需要代理我公司xxx事项，需要出具该员工的纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称(公章)：
时间： 年 月 日
单位介绍信证明篇六
介绍信是各单位出具的一种对外重要凭证,介绍信的`持有者出外进行的各种有关活动,都直接关系到本单位的声誉和利益。本文是小编为大家整理的社保单位介绍信范文，仅供参考。
社保单位介绍信范文一：
人力资源与社会保障局：
兹有我单位员工：xxx，身份证号码：xxxx
因需要代理我公司xxx事项，需要出具该员工的纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称(公章)：
时间： 年 月 日
单位介绍信证明篇七
介绍信是各单位出具的一种对外重要凭证,介绍信的持有者出外进行的各种有关活动,都直接关系到本单位的`声誉和利益。本文是小编为大家整理的社保单位介绍信范文，仅供参考。
社保单位介绍信范文一：
人力资源与社会保障局：
兹有我单位员工：xxx，身份证号码：xxxx
因需要代理我公司xxx事项，需要出具该员工的纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称(公章)：
时间： 年 月 日
单位介绍信证明篇八
xx市政务服务中心：
兹介绍我单位正式工作人员***携带我单位有关资料原件，凭该有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设项目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。
之前，我单位在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的.资料数据与现所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。
我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：xxxx（仅限一个）。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。
此致
敬礼！
单位行政公章：
20xx年xx月x日
单位介绍信证明篇九
你会写单位证明
介绍信
骂吗?下面是小编为大家整理的单位证明介绍信模板，欢迎阅读和参考。
xx市政务服务中心：
兹介绍我单位正式工作人员携带我单位有关资料原件，凭该同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设项目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单位在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的资料数据与现所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。
我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：(仅限一个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。
单位行政公章：
x年xx月xx日
上海市学生事务中心：
兹有我单位(单位名称)经办人员(身份证号码：______________)，前往你处办理_____年上海市用人单位需求信息登记凭证事宜，请接洽!
用人单位：
(盖章)
x年xx月xx日
xx公司总经理：
因我单位业务需要，近期将委派一行前往贵单位面谈相关事宜。望贵单位届时接待，谢谢!
本公司盖章
x年xx月xx日
_________________________：
兹有我单位_________________________同志等_________人来你处办理_____________________________________事宜，望接洽为盼!
单位(盖章)：
x年xx月xx日
历城社保办：
因不是济南户口，根据济南限购房政策，在济买房需出具职工在济缴纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称(公章)：
二〇xx年x月xx日
-->[_TAG_h3]单位介绍信证明篇十
济南市人力资源和社会保障信息中心：
兹介绍我单位员工： (身份证号码： )
前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：  单位名称： 
联系方式： 
此致
敬礼！
单位名称(盖章)：
20xx年x月x日
单位介绍信证明篇十一
____保障信息中心：
兹介绍我单位员工：______（身份证号码：________）
前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位编号：00100______单位名称：济南___医疗器械有限公司
联系方式：0531―_____
单位名称（盖章）：
20____年__月16日
单位介绍信证明篇十二
临汾市人力资源社会保障信息中心：
兹介绍我单位社保卡专管员______(身份证号码：________________)前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。
单位名称(盖章)：
x年x月x日
单位介绍信证明篇十三
介绍信是介绍派出人员的身份和任务的专用信件。
二、介绍信的作用
1.介绍信主要用于联系工作、洽谈业务、参加会议、了解情况时的自我说明。
2.对于持信人而言，介绍信具有介绍、证明双重作用。
三、
介绍信的种类
介绍信有两种形式：一种是便函式的介绍信，一种是带存根的介绍信。
四、介绍信的结构和写法
（一）便函式介绍信。
用一般的公文信纸书写。包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期、附注几部分。
1.标题
在第一行居中写“介绍信”三个字。
2.称谓
另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“同志”、“先生”、“女士”等称呼，再加冒号。
3.正文
另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。一般要写清楚：（1）派遣人员的姓名、人数、身份、职务、职称等。（2）说明所要联系的工作、接洽的事项等。（3）对收信单位或个人的希望、要求等，如“请接洽”等。
4.结尾
写上表示致敬或者祝愿的话，如“此致 敬礼”等。
5.单位名称和日期
6.附注
注明介绍信的有效期限，具体天数用大写。
在正文的右下方写明派遣单位的名称和介绍信的开出日期，并加盖公章。日期写在单位名称下方。
（二）带存根的介绍信。
这种介绍信有固定的格式，一般由存根、间缝、本文三部分组成。
1.存根
存根部分由标题（介绍信）、介绍信编号、正文、开出时间等组成。存根由出具单位留存备查。
2.间缝
间缝部分写介绍编号，应与存根部分的编号一致。还要加盖出具单位的公章。
3.正文
本文部分基本与便函式介绍人相同，只是有的要标题下再注明介绍信编号。
五、介绍信的写作要求
1.接洽事宜要写得具体、简明。
2.要注明使用介绍信的有效期限，天数要大写。
3.字迹要工整，不能随意涂改。
篇一：社保证明单位介绍信
xxx人力资源与社会保障局：
兹有我单位员工：xxx，身份证号码：xxxx
因需要代理我公司xxx事项，需要出具该员工的纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称（公章）：
时间： 年 月 日
篇二：社保证明单位介绍信范文
历城社保办：
兹有我单位员工：，身份证号码：
因不是济南户口，根据济南限购房政策，在济买房需出具职工在济缴纳社保满一年以上的社保证明。
单位全称（公章）：
时间： 年月 日
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