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汽车采购岗位职责说明书篇一
汽车采购专员运图要买车上海运图贸易有限公司，上海运图职责描述：
1、开发指定品牌全国4s店、4s店集团、主机厂区域；
2、所负责品牌头部商品囤车及销售；
3、所负责品牌日常询价回复和供货（小程序上价格更新&最新行情价）；
4、所负责品牌促销活动组织及落实；
5、公司安排的其他事项。
1、有1年以上汽车品牌二网经验或者汽车资源销售经验；
2、大专以上学历；
3、能适应出差；
汽车采购岗位职责说明书篇二
1、依据公司物料需求计划制定采购计划,控制采购的进度、成本、质量、保证按时交货;
2、负责对采购物料的验收,并处理因质量问题所造成的退货、索赔等工作;
3、对采购合同执行情况进行管理、审核;
4、负责配合销售市场部门询价。
1、大学本科及以上学历,机械类、经济类相关专业优先考虑;
2、二年以上采购实际工作经验,熟悉采购业务流程;
3、具有良好的沟通协调能力,责任心强,认真细致;
4、具有工作激情和团队意识,能够承受一定的工作压力;
5、有较强的谈判沟通能力,学习能力强。
汽车采购岗位职责说明书篇三
1、负责公司营销服务、物料采购及核销等管理工作;
2、负责营销物料采购的供应商开发与管理工作;
3、负责营销物料采购组织建设强化和专业化提升改进;
4、部门日常管理工作。
1、本科及以上学历;
2、5年以上市场营销或其采购经验;
3、具有良好团队合作和沟通能力。
汽车采购岗位职责说明书篇四
1.采购计划执行管控:严格履行合同，管控质量、交期、成本，异常快速反应。
2.建立优质供应商库:对照ts16949汽车行业质量管理体系，组织梳理汽配物料渠道问题，开发汽车零部件专业供应商，提升产品质量。
3.汽配物资寄售:从计划需求、物料特性、场地、定额梳理汽车零配件寄售规则，寄售比率达到80%以上。
4.联合研发降本:整合汽车研发、有研发设计能力的供应商，从设计源头优化工艺，推进大类物料改善降本。
本科及以上学历，3年以上大型汽车企业采购、供应商开发经验。
汽车配件采购岗位
汽车采购岗位职责说明书篇五
2、负责采购进度控制，指导监督跟单、催货工作，进行采购交期管理，确保采购及时；
4、加强采购风险控制，确保采购物料数量和质量；
5、及时提供有效的`市场信息，掌握市场价格，行情变化及品质情况；
6、负责供应商的开发、审核、议价、合同协议的签订；建立供应商考核与管理制度；
汽车采购岗位职责说明书篇六
简介:采购经理(procurement manager)是在那些企事业单位和非盈利机构中负责为组织采购物料,设备或服务的个体。
采购经理岗位描述(模板一)
1、做好日常采购工作,带领所负责的团队实施专业采购任务;
2、开展市场调查,包括:市场信息和供应商信息的收集和调研;
3、按流程执行采购任务,包括:询价、比价、订样、采购合同的谈判等;
4、执行采购合同订单的下发、材料验收及付款流程,履行跟进落实工作;
5、维护并评估现有合格供应商,收集潜在供应商信息,持续开发新供应商;
6、监督、检查采购员执行情况;
7、完成有关发货情况、成本控制及折扣情况的各类报表,提供和保存采购信息记录;
8、供应商资料与产品资料管理。
1、大专及以上学历;
2、具有5年以上采购管理工作经验,机械行业3年以上采购管理工作经验;
3、熟悉采购流程,熟悉采购相关质量管理体系;
4、良好采购谈判能力和协调能力,团队精神强;
5、品德优良、忠实可靠、责任心强,具有较强韧性。采购经理岗位描述(模板二)
1、主持采购部的全面工作;
2、根据生产计划制订采购计划,并督导实施;
3做好采购的预测工作,根据资金运作情况,材料堆放程度,合理进行预先采购;
4、控制好物资批量进购,避开由于市场不稳定所带来的风险,控制采购浪费;
5、定期组织员工进行采购业务知识的学习,精通采购业务和技巧;
6、监控材料物流的状况,保证材料交期;
7、把控采购过程及成本控制。
1、经济管理等相关专业本科以上学历;
2、熟悉钢材、铝材、底盘、车轴等专用车采购材料;
3、具有较强的供应链开发能力及采购技巧;
4、善于把控成本,对数字敏感;
5、对工作有激情、有冲劲。采购经理岗位描述(模板三)
1、负责制定采购计划,并组织实施;
2、负责供应商的渠道开发、评价及管理等工作;
3、负责收集采购物资的价格信息,并进行比价;
4、负责采购物资的价格谈判、合同签订、货期跟进及质量管控等工作。
1、物资管理、供应链管理或机械与材料类相关专业大学本科及以上学历;
2、有3年以上设备制造行业或轨道交通行业物资采购工作经验;
3、熟悉采购流程、供应商资质筛选与评价等工作;
4、有较强的谈判沟通能力、工作责任心强,具备良好的职业道德;
5、具有良好的成本控制能力、能够控制采购成本,不断寻找降低成本的方法和措施,并组织实施。采购经理岗位描述(模板四)
1、执行采购战略,制定并完善采购部门的\'工作流程和制度;
2、负责采购进度控制,指导监督跟单、催货工作,进行采购交期管理,确保采购及时;
4、加强采购风险控制,确保采购物料数量和质量;
5、及时提供有效的市场信息,掌握市场价格,行情变化及品质情况;
6、负责供应商的开发、审核、议价、合同协议的签订;建立供应商考核与管理制度;
2、3年以上采购经理工作经验,熟悉机械、钣金采购;
3、能有效进行供应商的开发、管理,制定采购计划及预算;
4、具备良好的沟通能力及价格谈判能力;
5、良好的团队管理能力,抗压能力强。采购经理岗位描述(模板五)
1、设计并建立公司完善的供应商管理系统;
3、建立和完善已准入供应商的定期、不定期核查机制及持续改善机制;
4、建立和完善公司的供应商资料库;
5、建立及执行已准入供应商的定期评估考核机制(月工序能力评价会);
6、建立和执行成本控制系统,确定和执行切实可行的缩减成本目标;
7、及时提交瓶颈供应商、瓶颈零件的问题分析、解决方案、不良品质追踪及解决方案;
8、每年确定一次市场公缴,工业化中零件工艺路线确定、核价,及价格变更审核;
9、审核新机型的图纸的工艺性,及参与设计和评审新产品的零件加工工艺;
10、协助处理供应链内部人员的管理和相关部门之间的工作和关系协调;
11、不断优化部门内部管理和流程;
12、负责管理物料、仓库、制造工程模块
13、领导交付的其他工作。
1、外资企业供应链部门管理经验,业绩优秀;
2、熟悉供应链管理;
3、优秀的团队管理能力和沟通表达能力;
4、英文流利者优先。
汽车采购岗位职责说明书篇七
1.全面统筹汽车马达类零部件的\'采购管理工作、提升采购管理的工作质量与效率。
2.负责建立和健全汽车马达类零部件采购管理体系，包括制度、流程等，并对其进行后续的优化和改进。
3.根据企业发展战略，提升供应链能力，保障生产销售计划和质量成本目标的完成。
4.组织实施市场调查、预测、跟踪采购需求，根据需求和市场预测制定采购策略和计划。
5.根据生产运行计划和进度，最大限度地开发与整合利用采购资源，提升库存周转率。
6.实施供应商资源开发及管理，建立供应商信息库，评估、优化供应商资源。
7.建立健全汽车马达类零部件供应商评价体系及标准，对主要供应商进行等级、品质、产能、交货期、价格(成本)、服务、信用等能力的评估。
汽车采购岗位职责说明书篇八
3、建立和完善已准入供应商的.定期、不定期核查机制及持续改善机制；
4、建立和完善公司的供应商资料库；
5、建立及执行已准入供应商的定期评估考核机制（月工序能力评价会）；
6、建立和执行成本控制系统，确定和执行切实可行的缩减成本目标；
7、及时提交瓶颈供应商、瓶颈零件的问题分析、解决方案、不良品质追踪及解决方案；
8、每年确定一次市场公缴，工业化中零件工艺路线确定、核价，及价格变更审核；
9、审核新机型的图纸的工艺性，及参与设计和评审新产品的零件加工工艺；
10、协助处理供应链内部人员的管理和相关部门之间的工作和关系协调；
11、不断优化部门内部管理和流程；
12、负责管理物料、仓库、制造工程模块
13、领导交付的其他工作。
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