撇呆范文网 piedai.com
[bookmark: _Toc1]2024年设备主管岗位职责说明书 设备主管岗位职责(优秀12篇)
作者：暖阳照耀  更新时间：2024-03-02
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。设备主管岗位职责说明书篇一1、负责公司承接的
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设备主管岗位职责说明书篇一
1、负责公司承接的甲方委托的中央空调、暖通及所有附属设备、末端的安全、正常维保。
3、负责和业主方工程师良好的工作汇报、沟通等
4、负责中央空调系统等设备维保的相应工作。
5、设备故障的报修处理和应急处理。
6、改进部门人员各项管理工作。
7、做好设备的日常维护和维修管理工作。
设备主管岗位职责说明书篇二
3、负责所管辖范围内的设备台帐、档案管理，设备巡查记录，建立设备数据管控系统;
4、参与设备大中检修及日常停车检修，负责制定设备备品配件的采购计划并报批;
5、为设备操作工、维修工提供技术指导，规范设备操作、维护、调试及检修等;
6、负责设备技术改造;
7、完成下级下达的临时工作任务。
设备主管岗位职责说明书篇三
1.负责公司生产设备完好。
2.负责公司生产的合理配置。
3.负责督促本部门按要求开展各项工作，做好各项记录。
4.代表部门协调与其它部门联系。
5.负责组织制定各类设施，设备的定期保养计划及其它工作计划并监督实施。
6.负责组织落实各种技术资料的收集整理工作。
7.负责组织落实本部门人员的专业培训，提高机电人员的职业道德，专业技能及工作质量。
8.负责部门所管辖异常工作事件的处理，确保公司各厂所供水，供电，供气的正常。
9.负责公司水，电，气等能源管理规范建立。
10．负责组织安排本部门各项工作计实施，检查反馈执行结果。
11．负责对员工进行岗位安全培训，对现场工作的安全负责。
12．负责安排，组织实施日常维修保养安装工作，并检查工作的完成情况。
13．及时了解设备的工作状态，积极同车间沟通，协调维修同生产间的矛盾，督管设备用部门做好设备日常保养工作，严格按操作规程使用设备。
14．协助部门领导和专业技术人员做好设备管理和设备技术改造的实施工作。
15．纠正维修人员违反各种安全操作规程和各项规章制度的行为。
16．负责公司设备日常维修件申请，交采购部采购。
17.负责公司成型刀磨料申请及采购。
设备主管岗位职责说明书篇四
负责游乐设备管理、维护、保养，确保设备安全运行。
建立完整的设备设施技术档案和维修档案。
设备维修保养资料的\'整理归档。
建立设备安全运行手册、管理制度和事故处理预案。
组织新设备的验收、设备引进和技术咨询工作。
严格执行设备日检、周检、月检、年检计划。
指导监督员工安全操作，正确使用设备。
严格执行公司防火、防盗等安全防范要求。
培养新进员工，组织部门岗位知识培训，提高工作效率，定期评估下属工作表现，建立人才储备。
完成公司指派的其他工作。
设备主管岗位职责说明书篇五
4 设备主管岗位职责目的：
明确设备主管的职责，确保管理职能并有效的贯彻执行。范围：
公司内设备管理 职责：
设备主管 职责内容：
1、执行部门经理的指令，贯彻执行本岗位的职责，督促下属严格执行操作规程及员工守则，坚持设备维护保养制，具体负责组织全公司的设备管理工作。
2、制订、贯彻和执行有关设备管理的各项规章制度。 3、组织设备管理人员建立设备的台账、档案、点检表、资产编号、安全操作规程。
4、统管公司的设备维修，及时组织关键设备故障的抢修、主要设备故障的检修、处理隐患，把好技术关，确保本系统设备经常处于优良的技术状态。
5、负责设备的安装、调试、验收、移交、转移、封存启用、调拨、报废等工作。
6、负责设备安全、维修人员的安全、设备事故的处理及对设备保养的监督工作。 7、编制设备的检修，年度和月度设备一、二级保养计划和关键设备的备品备件计划，制定工作标准，并负责做好以上各项工作的实施和验收工作。
8、督促并检查车间设备管理员对设备的检查和保养工作，提高全厂设备的完好率，设备检查工作，每月每车间不得少于两次，并汇总给设备管理部门。
9、编制设备外协维修及配件采购计划，每半月召开一次设备维修及配件跟踪例会。
10、监督生产设备的使用情况，每月召开一次设备管理例会，总结经验，推广全员化设备管理，确保设备完好。
11、安排设备维修、保养、车间及其他部门提出的设备管理问题。
12、做好技术档案管理工作，督促下属做好设备维修、故障处理、零部件更换、外协维修记录，每月检查一次。
13、组织本部门的员工培训工作，积极完成上级领导安排的其他临时工作。
14、负责特种设备的检查、维护保养及质检工作。 15、协助技术部门的新设备选型等工作。16、汇总本部门目标指标并上报企管部。
17、跟踪新厂区建设工作，每周二通知各部门召开新厂区建设工作例会，记录会议纪要，并跟踪新厂区建设工作的完成情况。 编制： 司圣合 审核： 批准：
设备主管岗位职责说明书篇六
1.负责公司承接的甲方委托的中央空调、暖通及所有附属设备、末端的安全、正常维保。
3.负责和业主方工程师良好的工作汇报、沟通等
4.负责中央空调系统等设备维保的相应工作。
5.设备故障的报修处理和应急处理。
6.改进部门人员各项管理工作。
7.做好设备的日常维护和维修管理工作。
设备主管岗位职责说明书篇七
1、制定本部门战略规划，合理制定设备部门年度工作目标和计划，并对年度工作目标进行合理的阶段性目标分解，监督落实计划执行情况，负责本公司设备维修费的合理使用。
2、负责建立健全公司设备档案管理，完善各项操作规程，对各项管理制度进行有效的实施。
3、解决生产设备运行过程中的技术问题，组织设备技术攻关或设备改造;编制设备使用维护规程;抓好设备基础管理工作，为生产高效、安全顺利提供条件。
4、贯彻执行上级有关设备能源管理的规章制度和决定，总结推广有关设备管理的先进经验，组织上报各项报表工作。
5、负责组织设备事故的抢修，原因分析及责任调查，总结教训，杜绝事故的重复发生，提交事故报告和处理意见。
6、完成领导交办的临时性任务。
设备主管岗位职责说明书篇八
负责起草厂房设施urs、厂房设施dq;
负责厂房公用系统(空调、空压、工艺用水)维修、保养等工作;
负责厂房设备使用、清洁、日常维护、巡检、设备故障维修与定期预防性维护等工作;
负责设备改造、报废工作，备品备件管理;
完成上级安排的其他工作;
设备主管岗位职责说明书篇九
1、参与公司新设备的安装、调试、作业指导书收集、点检/保养/检修的制定，并配合部门进行客户审核。
2、负责对设备供应商的考察及评估，了解工艺流程，编制逻辑工作原理图;
3、负责组织设备维修和操作人员的培训工作;
4、负责组织编制设备各种档案;
7、组织做好设备备品备件计划、管理和到货质量验收工作;
8、负责设备事故的调查，分析，处理和上报，对设备维修记录进行数据分析，改良设备。
9、按时完成领导安排的其余任务
设备主管岗位职责说明书篇十
1、 全面负责生产设备管理，负责新设备项目和设备升级。
2、 厂区设施设备维护，暖通空调系统，空压机系统，工厂电力系统，供水系统的.维修。
3、 制定预防性维护程序和计划，控制和监督其实施。
4、 日常维修和备件管理。
5、 在分析设备的维护和维修记录及其他相关信息的基础上进行持续改进。
6、 完成其他上级经理分配的任务。
设备主管岗位职责说明书篇十一
运行任务及上级领导指派的工作；
负责组组织制定维修车间各项管理制度并通过检查，3.落实执行各项规章制度；
月检修保养和所需设备、负责制定本车间设备的年、4  参加编备品计划，并负责整理和存放有关设备的技术资料，制本车间设备台账建立与生产工艺设施技改计划等；、负责机械设备的使用与保养工作，贯彻执行各种设5  备的操作规程，提高设备的使用效率；、搞好本车间维修工和操作工的工作协调，维修人在6 维修与保养期间合理组织劳动力，进行有效安排和合理调整、保证设备的完好率；、科学管理、采取措施努力降低各种因维修而产生的7  配件材料消耗，并做好修旧利废工作；、组织车间操作员工参加设备部对在用设备的培训活8  动；、发生设备事故时积极组织抢救、及时上报设备部并9  协助参加事故调查，积极采取防范措施；、加强本车间设备操作员工的队伍建设，做好员工的10  思想工作，搞好车间文明生产工作。
4、有权在公司编制定员的允许范围内，对本本车间操
车间维修工岗位职责
严格要求，技术上要精益求精、工作中要以身作则，、2
并能及时解决技术上疑难问题，协助上级领导作好操作员工
对新工人、转岗工人的安管理和思想教育、技术培训工作。
极采取防范措施并作好记录；
对所在用设备要严格做到三良好，运行性能良好、5  ；安全性能良好、操作性能良好
状态，工具做到安全使用可信，仪器、仪表清晰、准确、科学管理、采取措施努力降低各种因维修而产生的8  材料消耗与能量消耗，并做好修旧利废工作；、加强本车间操作员工的队伍建设，做好员工的思想9  工作，搞好设备文明生产工作。
二、权限
模范执行岗位职责、操作规程和各项规章制度，承、1
上启下，及时完成上级领导下达的各项工作任务。
设备维修人员岗位职责
维修人员自愿遵守公司管理制度，厂规厂纪，必须服从上 1.级领导的安排，认真做好设备维修工作。
车间出现故障时，要随叫随到，及时处理。必须凭各车间 2.统一由操作工填写，“维修单”进行维修，“设备报修单”
作工签字认可。
“报修单”应立即将填写完整的维修人员在修理完毕后，、6  交到设备部备案。
设备主管岗位职责说明书篇十二
参与压铸车间现有设备的升级、改造和技术调整，持续挖掘提升效率的潜力;
参与压铸车间新设备选型、验收、质量监督;
负责压铸车间维修团队相关的5s工作;
负责维修团队日常管理工作，团队成员kpi制定并支持其实现目标;
积极主动的完成上级主管交办的其他工作。
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